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ÓDIGO  SERIE CODIGO SUBSERIE 
01 ACCIONES DE TUTELA 01 Acción de Tutela 

02 ACTAS 

01 Actas De Comité 
02 Actas De Consejo 
03 Actas de Comisión de Personal 
04 Actas De Entrega 
05 Actas De Junta 
06 Actas de Posesión 
07 Actas  Reunión  

03 ACUERDOS 
01 Acuerdos de Concejo Municipal 
02 Acuerdos de Consejo Municipal de Archivo   

04 COMPROBANTES 
01 Egresos 
02 Ingresos 
03 Nómina 

05 
 

COMUNICACIONES OFICIALES 

01 Circulares 
02 Derechos de Petición 
03 Solicitudes 

06 CONTRATOS 01 Contratos 
07 CONVENIOS 01 Convenios  

08 CONVOCATORIA CONTRACTUAL  
01 Procesos de Selección Desiertos  
02 Propuestas no Seleccionadas 

09 DECRETOS 
01 Decretos de Alcaldía 
02 Decretos de Presupuesto 

10  
DEMANDAS 

01 Demandas Judiciales 



 

 

 

 

 

 
REPÚBLICA DE COLOMBIA – DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA M UNICIPIO DE 

RIONEGRO 
TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN DE SERIES  

 

 

2 

 

 

CODIGO  SERIE CODIGO  SUBSERIE 

11  
ESTUDIOS 

01 Estudios Técnicos y/o Investigativos 

12 

 
 

HISTORIAS 
 

01 Historia Catastral 
02 Historia de Familia  
03 Historia de Copropiedad Horizontal 
04 Historia de Grupos Organizados 
05 Historia de Internos 
06 Historia del Contribuyente 
07 Historia Integral  
08 Historia Laboral  
09 Historial del Vehículo 

13 
 

INFORMES 

01 Informes a Entidades de Control  
02 Informes Contables 
03 Informes de Auditoria 
04 Informes de Conciliación Bancaria 
05 Informes de Ejecuciones Presupuéstales 
06 Informes de Gestión  
07 Informes de Tablero de Indicadores 
08 Informe Financiero Anual del Municipio  
09 Informes Técnicos  
10 Informes Unificados de Almacén 

14 

 
 
 

INSTRUMENTOS DE CONTROL 

01 Autorizaciones 
02 Certificados 
03 Consolidado de Capacitaciones  
04 Decomiso de Publicidad 
05 Fichas Clasificación Socioeconómica 
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CODIGO  SERIE CODIGO SUBSERIE 

14 INSTRUMENTOS DE CONTROL 

06 Listados 
07 Órdenes Policivas 
08 Radicadores 
09 Registros 

15  
INVENTARIOS 

01 Inventario de Bienes Muebles 
02 Inventario de Bienes Inmuebles 
03 Inventario de Predios del Municipio  
04 Inventario Documental  

16 LIBROS CONTABLES 
01 Declaraciones Tributarias 
02 Libro Contable Auxiliar 
03 Libro Mayor y de Balance 

17 LICENCIAS 

01 Licencias de Conducción 
02 Licencias de Construcción  
03 Licencias de Inhumación 
04 Licencias de Movilización de Animales y/o Productos 
05 Licencias de Movilización de Equipaje 
06 Licencias de Parcelación  
07 Licencias  de Urbanismo 

18 MANUALES 
 

01 Manual  Archivístico 
02 Manual de Calidad 
03 Manual de Contratación 
04 Manual de Evaluación de Competencias 
05 Manual de Evaluación de Desempeño 
06 Manual de Funciones y Competencias 
07 Manual de Imagen Corporativa 
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CODIGO  SERIE CODIGO SUBSERIE 

18 MANUALES 

08 Manual de Indicadores 
09 Manual de Inducción 
10 Manual de Operaciones 
11 Manual de Trámites 

19 PLANES  
 

01 Plan Anual de Inspección y Vigilancia 
02 Plan Cultural 
03 Plan de Acción 
04 Plan de Atención Integral al Magisterio (PAIM) 
05 Plan de Atención Integral a la Primera Infancia 
06 Plan de Bienestar y Salud Ocupacional 
07 Plan de Desarrollo 
08 Plan de Desarrollo Turístico  
09 Plan de Emergencia 
10 Plan de Gestión Ambiental  
11 Plan de Gestión Integral de Residuos Sólidos 
12 Plan de Ordenamiento Territorial 
13 Plan Educativo Municipal (PEM) 
14 Plan Indicativo 
15 Plan Institucional de Capacitación 
16 Plan Integral a la Población Desplazada 
17 Plan Sectorial de Educación 

20 PLANOS 

01 Fotografías Aéreas 
02 Planos Manzanero de Conjunto 
03 Planos Manzanero de Expansión 
04 Planos Manzanero Rural 
05 Planos Manzanero Urbano 
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CODIGO  SERIE CODIGO SUBSERIE 

21 PROCESOS 
 

01 Contravenciones Policivas  
02 Lanzamiento por Ocupación de Hecho 
03 Procesos Administrativos Coactivos  
04 Procesos Contravencionales de Transporte 
05 Procesos Contravencionales por Accidente de Transito 

06 Procesos Contravencionales por Infracción  a las Normas 
de Transito 

07 Procesos de Acuerdos de Pago 
08 Procesos de Comparendo Ambiental 
09 Procesos de Fiscalización Tributaria 
10 Procesos de Inspección, Vigilancia y Control 
11 Procesos Disciplinarios 
12 Procesos por Titulación de Bienes 
13 Procesos Urbanísticos 
14 Querellas Civiles de Policía  

22 
PROGRAMAS   

 
 

01 Programas Culturales 
02 Programas de Ampliado e Inmunizaciones 
03 Programas de Auditoria 
04 Programas de TV 
05 Programas de Vivienda 
06 Programas Educativos  
07 Programas Radiales 
08 Programas Sociales 

23 PUBLICACIONES 
01 Gaceta Municipal  
02 Piezas Publicitarias 
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CODIGO  SERIE CODIGO SUBSERIE 

24 RESOLUCIONES  
01 Resoluciones de Alcaldía 
02 Resoluciones de Dependencia 

25 TITULOS 
01 Pólizas de Seguros 
02 Títulos Valores 


