1/05/’ co
Bogotd, enero 23 de 2023

Senores ) )
SECRETARIAS DE EDUCACION CERTIFICADAS
Ciudad

Asunto: Boletin # 4- 2023 - Ruta para solicitar certificado laboral y salarial Docentes
cesantias otfros trdmites - (fallos y ajustes)
Apreciados funcionarios

Cordialmente, nos permitimos recordar la ruta para la solicitud de cesantias tfrdmite normal
a través del Sistema Humano en Linea y aclarar la ruta para solicitud de certificados para
cesantias otfros frdmites - (fallos y ajustes).

Ruta validacién de certificados trdmite normal Cesantias

e FEl docente ingresa al sistema Humano en Linea a fravés de la pdgina web de su
Secretaria de Educacion o del ente territorial.

e Redliza la solicitud desde el médulo “tramite de prestaciones”.

e Inicia el trdmite de verificacién de la historia laboral y salarial, el sistema le presenta
la informacién para ser validada.

e Al vdlidarlainformacién, si estd de acuerdo, acepta, sino reporta la inconsistencia.

Ruta validacién de certificados otros frémites - (fallos y ajustes) Cesantias

e FEl docente ingresa al sistema Humano en Linea a través de la pdgina web de su
Secretaria de Educacion o del ente territorial.

e Redliza la solicitud desde el médulo “tramite certificaciones” escogiendo el motivo
“Cesantias (Fallos, ajustes)”.

e Inicia el trdmite de verificacidn de la historia laboral y salarial, el sistema le presenta
la informacién para ser validada.

e Al vadlidarlainformacién, si estd de acuerdo, acepta, sino reporta la inconsistencia.

Cordial saludo,

Proyecto FOMAG
Cra 7. No 33 - 42 Piso 4

Teléfono. 4321870
proyectofomag@soportelogico.com.co
www.soportelogico.com.co

Bogotd - Colombia

Carrera 7 N° 33-42 Piso 4
|. 222 4918 PBX: 340 3270 - FAX: 340 1205
www.soportelogico.com.co

Bogotd D.C., Colombia


mailto:gloria.granados@soportelogico.com.co
http://www.soportelogico.com.co/

